9161-0220
QUEBEC INC.

1574, Chemin Sullivan
Val-d'Or Qc J9P 1M3

Téléphone : 819-825-6681

Nous sommes présentement a la recherche d'un technicien (ne) comptable a temps plein
35h/sem.

Responsabilité et taches
-Effectuer la comptabilité mensuelle de différents clients y compris les écritures de fermeture

des livres comptables.

-Effectue la conciliation bancaire, les analyses de comptes.

-Préparation des registres de paie, les DAS, les rapports gouvernementaux CSST, TPS,TVQ, etc.
-Prépare formulaires fiscaux de fin d'année (T-4, R-1, T4A)

-Communique avec autorité gouvernementales pour faire le suivis sur les dossiers.
-Préparation de documents et feuille de travail requis ans le cadre du processus pour les états

financiers

Exigences minimales requises
1-Formation, accréditations et expérience
-Dipléme d'étude collégiales en administration, option finance ou expérience pertinente

2-Connaissances, compétences et habiletés
-Bonne connaissance du cycle comptable et des principes de taxes a la consommation

-Capacité de travailler en équipe

-Bonne aptitudes a la polyvalence, a la débrouillardise et au service a la client’le
-Automne

-Connaissance des logiciels spécialisés (simple comptable et acomba paie) et connaitre Ms
office.

3-Salaire a discuter

Pour de plus amples informations, vous pouvez contacter Shella Mercier au 819-825-6681 poste
2 ou par courriel shella@mruelcomptable.com



