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Offre d’emploi : Commis à la paie 
______________________________________________________________________________ 
 
 
Description :  
Sous la responsabilité du Contrôleur financier, le titulaire du poste réalisera l’ensemble des 
tâches inhérentes à la paie : 

 Effectuer le sommaire de la paie ; 

 Entrer les données dans Dynacom ; 

 Vérifier les talons de paie ; 

 Vérifier les timesheets ; 

 Effectuer les diverses saisies de paie ; 

 Émettre des relevés d'emploi ; 

 Sortir les rapports de paie ; 

 Effectuer les DAS au fédéral et au provincial ; 

 Gérer les adhésions dans le système d'assurance collective ; 

 Toutes autres tâches connexes. 
  
Exigences : 

 Obtenir un DEC en comptabilité ; 

 Avoir 0 à 2 ans d’expérience pertinente dans le domaine ; 

 Avoir de la rigueur, de la rapidité, de la débrouillardise ; 

 Avoir le sens des priorités, d'analyse et d'organisation ; 

 Maîtriser la suite Microsoft Office et le logiciel Dynacom ; 

 Avoir de la facilité en informatique afin de pouvoir apprendre rapidement un logiciel 
maison ; 

 Être capable de travailler sur plusieurs dossiers en même temps ; 

 Connaissance du milieu du forage, un atout ; 

 Bilinguisme, un atout. 
  
Précisions additionnelles :  

 Prendre note qu'il s'agit d'un remplacement de congé de maternité ; 

 Le lieu de travail sera apporté à changer à Amos éventuellement.  
  
Moyens de contact :   

 Par courriel – montignyr@borealdrilling.com  

 Par téléphone – 819-874-4213 poste 262 

 En personne – 240 rue Gilbert-Bossé à Val-d’Or 
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